
Comune di Bonate Sopra 
Provincia di Bergamo 

PIAZZA VITTORIO EMANUELE II 5 – 24040 BONATE SOPRA 
P.I. 00246860167 – C.F. 82000950160 

___________________________________________________________ 
 

MANUALE OPERATIVO PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI 
ISCRIZIONE AL SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA A.S. 2025/2026 

Visto l’Avviso di iscrizione al servizio di mensa scolastica a.s. 2025/2026. 

MODALITÀ DI ISCRIZIONE  

La domanda di iscrizione al servizio dovrà essere presentata esclusivamente online. È necessario 

collegarsi al sito www.comune.bonatesopra.bg.it - in Home page - “Apertura iscrizioni al servizio di 

mensa scolastica anno scolastico 2025/2026” - “Accedi al servizio”. 

Gli utenti che necessitano di assistenza nella compilazione della domanda, possono rivolgersi al 

“Punto Digitale Facile” presso il Centro Servizi Adelaide Roncalli (fraz. Ghiaie), via Principe Umberto 

25, previa prenotazione telefonica al numero 035/3693799. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per accedere al portale è necessario essere in possesso delle credenziali SPID o in alternativa, della 

Carta d’Identità Elettronica (CIE) attiva.   

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.comune.bonatesopra.bg.it/


Ad avvenuta autenticazione, Il sistema chiede di dichiarare di aver letto e compreso l’informativa 
sulla privacy. Mettere una spunta in corrispondenza della voce “Ho letto e compreso l’informativa 
sulla privacy” e successivamente cliccare il tasto “Avanti”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il genitore potrà dunque procedere alla presentazione della domanda di iscrizione al servizio di 

mensa scolastica, inserendo i dati richiesti e cliccando di volta in volta il tasto “Avanti” per passare 

alla compilazione dei moduli successivi. 

Diversamente, cliccando il tasto “Salva”, sarà possibile salvare una bozza della domanda e 

completare l’iscrizione in un secondo momento. 

Modulo 1 - Dati generali: il dichiarante (genitore), dovrà inserire i propri dati anagrafici. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Modulo 2 - Dati specifici del richiedente: procedere con l’inserimento dei dati del richiedente 

(residenza, contatti ecc..), del/la figlio/a o dei figli che si intendono iscrivere al servizio e, ove ricorre 

il caso, spuntare le eventuali richieste (riduzione sul costo del pasto con ISEE fino a € 15.000, dieta 

speciale per motivi di salute o motivi etico-religiosi o vegetariani).  

Si ricorda di indicare un indirizzo e-mail VALIDO E FUNZIONANTE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



Accettare le dichiarazioni obbligatorie e verificare che il riepilogo della domanda riporti 

correttamente tutte le informazioni inserite. Cliccare su “Completa” per trasmettere la domanda al 

Comune. Se il pulsante non risulta attivo, è possibile che alcune delle informazioni inserite 

precedentemente non siano corrette.  

Sarà pertanto necessario tornare indietro e terminare la compilazione con i dati mancanti. Sarà 

sempre possibile salvare la domanda in bozza e riprenderla in un secondo momento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A conclusione della procedura, Il genitore riceverà una comunicazione di avvenuta consegna tramite 

mail (indicata in fase di iscrizione) o AppIO. 

 

 

 

 

 

 



MODALITA’ DI PAGAMENTO DELLA QUOTA DI ISCRIZIONE 

Per procedere al pagamento della quota di iscrizione, seguire i passaggi di seguito indicati: 

→ Step.1: dal sito www.comune.bonatesopra.bg.it - Home page - scorrere la pagina fino a “Sezioni 

in evidenza” - “PagoPA”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

→ Step.2: selezionare “Pagamenti spontanei” a fondo pagina per accedere al portale Linkmatefree. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

→ Step.3: selezionare “Paga con PagoPA”. 
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→ Step.4: dopo aver verificato la correttezza dell’anno per cui si sta effettuando il pagamento, 

selezionare il servizio di “Refezione scolastica”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

→ Step.5: selezionare la tariffa di riferimento, che sarà suddivisa in: 

1. Quota iscrizione 1° figlio (€ 25,00): si intende il figlio unico o primo figlio (in caso di fratelli); 

2. Quota iscrizione 2 figli e oltre (€ 15,00 cad.): si intende dal secondo figlio. 

 

 

 

 

 

 

In caso di fratelli iscritti al servizio, il genitore dovrà provvedere al pagamento della quota di 

iscrizione per ciascun figlio (pertanto, tanti pagamenti quanti sono i figli iscritti). Gli alunni con 

disabilità che presentano idonea documentazione, sono esentati dal versamento della quota di 

iscrizione. 

 

 

 



→ Step.6: In relazione alla tariffa selezionata (€ 25,00 o € 15,00), i campi tariffa, causale e totale 

importo sono predeterminati. Il genitore dovrà inserire i dati mancanti. Si ricorda di indicare un 

indirizzo e-mail valido e funzionante, al quale verrà poi inviata la ricevuta di pagamento. 

N.B: Nel campo “Tipo persona”, dal menu a tendina, scegliere sempre la voce “Fisica”. NON 

INDICARE PARTITA IVA ma CODICE FISCALE. 

→ Step.7: selezionare la modalità di pagamento cliccando “Pagamento tramite avviso” e 

successivamente “Avviso pdf” per generare e stampare il pdf.  

Effettuare il pagamento secondo le modalità indicate nell’Avviso PagoPA scaricato. Il relativo 

pagamento dovrà essere effettuato entro e non oltre il 16 settembre 2025.  

 


